
[miejscowość], dnia [data] r.

Wierzyciel:
[imię i nazwisko / nazwa]
[adres do korespondencji]

Dłużnik:
[imię i nazwisko / pełna nazwa]
[adres]

PRZEDSĄDOWE WEZWANIE DO ZAPŁATY

Żądanie i rozliczenie należności1.

Wzywam do zapłaty kwoty [kwota] zł (słownie: [kwota słownie]) w terminie [liczba] dni
od doręczenia pisma, na rachunek [numer rachunku].

Należność wynika z [umowa lub zdarzenie, data i oznaczenie dokumentu]. Termin
płatności upłynął [data]. Roszczenie potwierdzają [fakty i dowody].

należność początkowa: [kwota] zł;1)

dotychczasowe wpłaty i ich zaliczenie: [daty, kwoty i rozliczenie albo brak];2)

pozostała należność główna: [kwota] zł.3)

[Opcjonalnie: Żądam odsetek ustawowych za opóźnienie od [kwota] zł od [data] do dnia
zapłaty. Dostosuj do podstawy i rozliczenia albo usuń akapit.]

Polubowne zakończenie sprawy2.

Proszę o zapłatę lub przedstawienie udokumentowanego stanowiska. W razie braku spłaty
rozważę dochodzenie roszczenia przed sądem.

[podpis nadawcy]

Załączniki3.

[kopie dokumentów potwierdzających należność; dostosuj listę albo usuń tę część].1)
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Instrukcja do wzoru

Te strony zachowaj dla siebie. Nie dołączaj ich do pisma.

Wymagalna cywilna należność pieniężna z konkretnej umowy lub zdarzenia. Wezwanie nie
zastępuje czynności potrzebnych do powstania roszczenia.

Zanim wpiszesz kwotę1.

Wzór nie obejmuje specjalnych rekompensat ani odsetek w transakcjach handlowych.
Sam nagłówek „przedsądowe” nie potwierdza długu. Nie doliczaj opłat
windykacyjnych bez podstawy.

1)

Zbierz umowę, potwierdzenia przekazania pieniędzy lub wykonania świadczenia,
termin płatności oraz listę spłat. Ustal pozostały kapitał i sposób zaliczenia wpłat.
Oddziel kapitał od odsetek.

2)

Uzupełnienie i doręczenie2.

Wpisz dane stron, źródło długu, wyliczenie i rachunek. Dodatkowe 7 lub 14 dni to
przykładowy termin, nie reguła dla każdej należności. Jeśli żądasz odsetek, sprawdź
ich rodzaj, kwotę i początek naliczania.

1)

Zastąp pola w nawiasach, usuń niepasujące uwagi, podpisz papierowe pismo.
Zachowaj kopię i dowód doręczenia, np. listu poleconego. Brak odpowiedzi nie
oznacza automatycznie uznania długu.

2)

Terminy i koszty3.

Sprawdź przedawnienie właściwe dla roszczenia. Samo wezwanie nie przerywa jego
biegu. Za wezwanie nie ma opłaty sądowej; możliwy jest koszt przesyłki. Pozew stanowi
osobny etap.

Podstawy prawne i źródła
Sprawdzono: 12 września 2026 r.

Kodeks cywilny: art. 6, 61, 118, 123, 354, 455 i 481

Wzór dotyczy opisanego wariantu i wymaga dopasowania do faktów. Standard DN-PISMA 1.3.
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https://eli.gov.pl/api/acts/DU/2026/795/text.pdf

