[miejscowos$¢], dnia [data] r.

Wierzyciel:

[imi¢ 1 nazwisko / nazwa]

[adres do korespondencji]

1.

Dhuznik:
[imi¢ 1 nazwisko / petna nazwa]
[adres]

PRZEDSADOWE WEZWANIE DO ZAPLATY

Z3adanie i rozliczenie naleznoS$ci

Wzywam do zaptaty kwoty [kwota] zt (stownie: [kwota stownie]) w terminie [liczba] dni

od doreczenia pisma, na rachunek [numer rachunku].

Naleznos¢ wynika z [umowa lub zdarzenie, data i oznaczenie dokumentu]. Termin

ptatnosci uptynat [data]. Roszczenie potwierdzaja [fakty i dowody].

1) nalezno$¢ poczatkowa: [kwota] zt;

2) dotychczasowe wptaty i ich zaliczenie: [daty, kwoty i rozliczenie albo brak];
3) pozostata naleznos$¢ gtowna: [kwota] zi.

[Opcjonalnie: Zadam odsetek ustawowych za opdznienie od [kwota] zt od [data] do dnia

zaptaty. Dostosuj do podstawy i rozliczenia albo usun akapit.]

Polubowne zakonczenie sprawy

Prosze o zaptate lub przedstawienie udokumentowanego stanowiska. W razie braku sptaty

rozwaz¢ dochodzenie roszczenia przed sagdem.

[podpis nadawcy]

Zalaczniki

1) [kopie dokumentéw potwierdzajacych naleznos¢; dostosuj liste albo usun te czesc].



Instrukcja do wzoru

Te strony zachowaj dla siebie. Nie dolaczaj ich do pisma.

Wymagalna cywilna nalezno$¢ pieni¢zna z konkretnej umowy lub zdarzenia. Wezwanie nie

zastgpuje czynnosci potrzebnych do powstania roszczenia.

1. Zanim wpiszesz kwote

1)

2)

Wz6ér nie obejmuje specjalnych rekompensat ani odsetek w transakcjach handlowych.
Sam naglowek ,przedsadowe” nie potwierdza dlugu. Nie doliczaj optat

windykacyjnych bez podstawy.

Zbierz umowg, potwierdzenia przekazania pieni¢dzy lub wykonania $wiadczenia,
termin ptatnos$ci oraz list¢ sptat. Ustal pozostaty kapitat 1 sposéb zaliczenia wptat.
Oddziel kapital od odsetek.

2. Uzupelnienie i doreczenie

1)

2)

Wpisz dane stron, Zrédlo dlugu, wyliczenie i rachunek. Dodatkowe 7 lub 14 dni to
przyktadowy termin, nie reguta dla kazdej nalezno$ci. Jesli zadasz odsetek, sprawdz

ich rodzaj, kwotg 1 poczatek naliczania.

Zastagp pola w nawiasach, usun niepasujace uwagi, podpisz papierowe pismo.
Zachowaj kopi¢ 1 dowod doreczenia, np. listu poleconego. Brak odpowiedzi nie

oznacza automatycznie uznania dtugu.

3. Terminy i koszty

Sprawdz przedawnienie wilasciwe dla roszczenia. Samo wezwanie nie przerywa jego

biegu. Za wezwanie nie ma oplaty sadowej; mozliwy jest koszt przesytki. Pozew stanowi

osobny etap.

Podstawy prawne i Zrédla

Sprawdzono: 12 wrzes$nia 2026 r.

Kodeks cywilny: art. 6, 61, 118, 123, 354, 455 1 481

Wzér dotyczy opisanego wariantu i wymaga dopasowania do faktéw. Standard DN-PISMA 1.3.
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https://eli.gov.pl/api/acts/DU/2026/795/text.pdf

